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Полптика
в отЕошеппп обрабопсr персонаJIьпьш дапffьп

1. Общие положения

l .l . Насmящм ПоJмтика в отпошеrии обработки персоЕаJБнtD( ддптьтх (далее - Поlштика)

разрабmана во испоJIнеЕЕе требоваffi п. 2 ч. 1 ст. l8.1 Федера.тьвогlо зllкона m 27.07.200б Jф

l52-ФЗ кО персонzIJъньD( д.utньD(D (далее - Закон) в целя< офспечеЕия защггы прав и свобод
человека и Фшtд rшrа при обрабогке его персонiшьнъD( даЕЕьDq в mм числе здщrгы прав на
неприкосновенность частной хшзни, JшчID.ю и семейную тайну.

1.2. Поrпrгика дейсrвуgг в отцошеЕия всех персонauIьЕD( дапЕьDь кOюрые обрабагьваег
ООО <HeBa;lafu> (да:lее - Операrор).

1.3. По.rшппса распIюсц)дIяется па отяошенItя в областп обработr<и персоЕаJrьЕых даt{ЕьDq
возlшrшrе у Оперirrcра как до, так и после угверr(денця пастощей Поlrи:тrпq. ,

1.4. Во sспоJшеше трбованd ч. 2 ст. l8.1 Заrона настощая Полrпп<а пубrшкуегся в
свобо.щом доступе пут€м её размещения на сайте Операюра в информшщоюrо,
телекоммуЕикulЕоrrпой сеги <Иггернет), по ад)есу: печаliпе.соm.rц а такясе па шформациоrпrоЙ
доске на терриюрпя Операюр4 по ад)есу: г. Санкг-Петефурц MocKoBcr<oe шоссе, дом 46, lштер
А.

1.5. Осяовпые поЕJттЕя, испоJIьзуемые в Поrрrпrке:
персонаJIьные даЕпые - rпобая информация, относщаяся к прямо иJш косвенно

определенному иJIх опIЕдеJIяемому фпзrческому лшцl (субьекry персона;ьпьп< дашьо<);
оператор персоЕаJIьЕых дапЕь[х (оператор) - государственrъй орган, муниtщпаrьlпй

орган, юрид{чесIФе иJIи физичесrсое JIшIо, самосюятеJIьЕо иJш совместЕо с д)угIIr{И JIШIаМИ

организуюпце и (и.тш) оqществJulюпцrе обрабсrгr<у персоЕlrJIьЕых дапЕьDq а ftкже
оцредеJIяюпцrе цеrш обрабогки персоrrаrьвъпt даЕIIьDq сосIав персоЕllJIьЕьD( данньD(,
подlежаrrprх обработке, действия (операrщп), совершаемые с пероЕальЕымп даяЕыrдr;

обработм персоваJьпых даЕЕыI - rпобое действпе (операщя) аrш совокупностъ
действrй (оперш@) с персопiлJIьЕыми ддшыми, совершаемьD( с исаоJIьзокrЕием средств
автоматизаIци иJм без ш< исшо.lьзоваrшя. Обрабогка персонаJIьЕъD( д:lЕЕьD( вюIючает в себя В mМ
lшсле:

. сбор;

. з шсь;

. систематиза.що;
о нaлкоIшение;
о хрllнение;
о утотIЕеЕие (обновлеlше, изменение);
. извлечение;
о испоJIьзомЕие;
о передачу Фаспросц)аIrеЕие, предостllвление, лоступ);
о обезrшшаше;
о блокпроваше;
. удarлеЕие]
о )rЕЕIпожеIrие.

автоматпзпровашая обработrса персопаJIьпых ддпЕых - обработка персональпЬD(

даяньD( с помощю средств вы.шсJIЕтеIБной техяtдсl;



распрострапеппе персоЕаJIьЕых дацЕьfх - действия, нацrавлеЕные па раскрытие
персонаJьцъ,D( данIIьD( ЕеопределеЕЕому круry Jтйц;

Руководптель - еIщоли.rвьй испоrппtтеrьньй орган Операюра;
предоставJIеЕпе персонаJIьЕых ддЕпых - действия, ншIравлеЕные Еа расцрытие

персопiUIьЕьD( дllЕItьD( оцределенному JIпцу иJIи определепЕому цруry Jпщ;
блокцlовавпе персоцаJIьпых дапвых - времеЕное преIФащение обрабопсл персонаJIьцьD(

дапЕых (за иск.тпочешем случаев, есrш обработка веобходдr.lа дIя уюIIвевшl персопtlJьЕьfi
лаrшъп<);

упичтor(епае персонаJIьЕых даIIпых - действия, в резуJIьтiпе коюрьп ст:lновится
ЕевозможЕым BoccTaItoBиTb содержание персоЕaUьньв даЕIrьD( в rвформачиошой системе
персональньп< даЕньD( и (иlпл) в резуJБтате KoTopbD( уIrFIюжilются материдIьЕые носитеJш
персонаJьЕьD( даннъ,D(;

обезлпчпваrrие персондJIьпьЕ даIlпых - действия, в резуJьтат€ коюрьD( стttнОвIlтся

невозможным без испоrьзования допоJIнитеJIьной информащrи опредеJIить приЕадлежность
персонаJIьньD( данньD( копкретЕому субьекry персональньп< дzlЕllьD{;

информацпоппая спстема персоЕдJIьЕьIх даЕIlых - совочпность содержащхся в базах

дaшньD( персонаJьIIь,D( данньD( и обсспешлмющr шс обработсу информшщоннъп< технологий и
текшческю( средств,

1.6. Основные права и обязашrости Операmра.
1.6.1. Операmр Емеет право:

. самосmятеJIьно опредеJIять cocтirB и перечеяь мер, необхощ'ълt и достатоIIпьD( ДIя
обеспечевия выпоJшеЕЕя обязаЕностей, пре.ryсмотренЕых Заrсопом о персонаJьЕьD(

дzц{ltьD( и щ)иЕятыми в соответствии с ним нормативнымц прzшовыми актаМИ, еСJIИ

иное не преlryсмотрено Заrовом о персонаJьньD( даЕIrю( иJпr д)угими федеральньшr,ш
заковlми;

. поруlплть обработсу персонiлJьЕьD( даннъ,D( друюму Jшщ/ с согласия сУбьекга
персонruьньD( данньD! есJIи иное це пре,ryсмотрено федера:ьпtпr.t зllконом, на
основании з.lкJIIочilемого с этим Jшцом доювора- Лицо, осуществляrощее обрабоп<у

персонаrьпьпt дчlнньD( по поручепию Оператор4 обязапо собшодаь цришщпы и
пр!вила обработки пеIrcон:лJIьЕьD( даrньDq пре.дусмоценные Законом о
персонauIьЕьD( данньDь собrподать конфидещапьность персон:uIыIьD( данпьDL
принимать необходrцше меры, ЕaшрllвленЕые на обеспечение вьшолнепшI
обязапrостей, пре.ryсмотреннъ,D( Законом о персоЕаJьньD( даЕЕьтх;

. в сJцлае отзьва субьекrом персоIIаJIьIIь,D( дzшньD( сопIасшl вЬ обрабокУ
персонаJIьпьD( даrrньD( Операmр впрarве продоляслть обрабопсу персон:IJIьньD(

д:lЕньD( без согласия субъекrа персоЕаJБЕьD( данньD( при наJшIIии основапrЙ,

указанньп< в За<ояе о персонZл"JIьпьD( дчlнньD(;
. проверить поJIIiотУ и mtшость предостirВлеЕньD( персонilJьнь,D( дДfirъ,Dь

ш достаточцость, а в пеобходIмьп< сJryчаю( и iлктуаJьцостъ по опtошеЕию к цеJIям
обрабопол П,Щн. В сrгrrае выявления ошrбоч*л< и.тпл непоrшп< Пffн Операюр lлr,reeT

право пр€крa!тить все отЕошения с субъекгом П,Щя.

l .6.2. Оператор обязан:
. организовыв:tть обработrсу пepcoп:ulbнbD( дarнЕьD( в cooTBeTcTBIm с требованилrlи

Закона о персонlrльньD( даппьD(;
. отвечать па обращеuия и зrшросы субьекюв персонаJьIIьD( дапньD( и rл( зlконцьD(

представителей в соответствии с требованил,ш Закона о персонrUБньD( ДаНЕЬD(;

о сообщать в упоrпrомочешьй оргаЕ по защте прав субъекюв пepcoнalJtьнbD( дrrппьD(
(Федеральи}то сrryжбу по Еадзору в сфере связи, tпtформациоtптьо< техяологий и
массовьD( коммуникащd @оскомяадзор)) по зшlросу этою оргапа необходплую
пнформаrцпо в течение 10 рабош< ддей с даты поJIучения тzlког0 запроса. Данпьй
срок может быгь продлеп, но пе более чем Еа мть работrх щей. Дц эюю



Операmру необходлrrло п:шравить в Роскомнадзор мсутивировllЕЕое уведомлепие с
укд}анием причин продлепия срока предоставленЕя запраrш,rваемой шформачии;

. в поряд(e, определепЕом федера:ьньп.r органом испоJIЕЕтеJIьЕоf, властп,
упоJшомоченЕым в области обеспечешя безопасвости, обеспечrмгь
взашrrодействие с юсударственной спстемой обнаружешя, предrпреждеЕия и
JIиквидащй последствлтй компьютерньD( ат:к Еа шrформаlиоппьlе ресурсы РФ,
вкJIючаJI rнформирование его о компьютерньD( ипщlдентж, коюрые повлекJIи
непрatвомерЕую передачу (предоспlвлеЕие, распросlраЕеЕце, досrуп) персона.lьшл<
даI]Еьтх;

о прецратить обрабоку персонаJБньлх даЕньD( иrш обеспе.rrть ее прекращение (есJш
обработка пepcoll:lJlbнbD( данньD( осуществJIяется друг!rм lшцом, действуюпщr{ по
поручеЕпю Оператора) в случае достюкения цеJIи обработIсl персопаJIьнъD( дZлЕIIьD(,
и уничтожrrть персонаJIьЕые дzлпЕые иJIи обеспе.{rь rх уIrЕтюжеше в срок, Ее
превьппаопцлй 30 .щей с даты достижения цеJш обработIG, есJIи иное Ее
пре,ryсмотрено доювором, сюроной коюрою, вьгодоприобреT ателем иrш
поруптелем по котOрму явJIяется субъекt персонаJБЕьD( данЕьD(, иЕым
соr:ишением междч Операmром и субьекюм перопruIьньD( дЕlЕЕьD( lшбо, есJш
Операюр не вправе осуществJuтть обработIg персонаJБньD( дашrьш без согласия
субьекга персонаJIьцьD( д:lпньD( па основ:lпшD(, цр€.цусмотеяв,Е,D( Федера;ыъпr,r
заrсоном Ns l52-Ф3 шш друплчrи федера.тьпъпr,ш зiлкоЕами.

1.7. Основные права субьеrга персонаJIыIьD( дalпньп<. Субьект персонаJIьнъ,D( данньD( имеет
право:

о поJryчатъ информачлтю, касающуюся обработки его персоЕZIJIьIiьD( данньDq за
искJIючением cлyTllleв, предусмоценньD( федераJьЕыми зilконalми. Сведеlшя
предостalвJulются субьекгу персонаJьЕьD( данньо< Операюром в доступной форме, и
в нЕх Ее доJDкЕы содержатъся персопiUьные дalЕные, отIlос.щеся к другш\.l
субьекгам перонаJIьньD( дirпньDь за искJIючеЕием сJIучаев, когда имеются заIФIIЕые
оснокlпия дJя расцрыгия TalKIr( персонаJIьньD( даIIЕьD(. Перчень информацqи и
порядок ее поJryчеЕия устаfiовлен Закопом о персонаJБIIьD( даIrЕь,D(;

о требовать от оператора уючнения ею персонаJIьньD( данньDь п< блоrолрования иJш

уничюжения в случЕrе, есJш перопzUьные даЕIrые явJIяются непоJIIIыми,

устаревшими, неючпыми, незакошIо поJryченвыми пJш Ее явJIяются пеобходимыми
дш зluвленпой цеJIи обработки, а таюке приЕимагь преryсмотреЕuые законом меры
по защmе своЕх цраlв;

о дать предмрIrтеJIьное согласие Еа обработку пepcoHiIJrьHbD( дапньD( в цеJIя(
проддиrкения ва рыЕке томров, работ и услуг;

о обжа.повать в Роскол,шадзоре и;ш в судебном поря.ще цеправомерЕые действия иJш
бездействие Операюра при обработке ею пepcoн:ulbвbD( дzlпньDL

1.8. С}бьекшl персональньD( ддtнъл< обязаны:
о предоставJIятъ операюру досmверные сведения о себе;
о сообщаь оператору об уто.пrении своих пepcoH:UIbHbD( дzlнньD(.

1.9. KoHTporb за испоJIЕеЕием требоваЕd Еzюющей По;шгшg ос)лцествляется
упоJIномоченным JIшlом, ответственнътм за оргаЕиздцпо обрабопсr персоIIzIJIыIъ,D( даIшD( у
Операюра.

1 . 10. ОтвстствеЕЕостъ за нарушеЕие тбоmFпIi законодагеJIьства Российской Федеращпл и
нормативньD( ilкюв Операmра в сфере обработки и зашц{ты пepcollalJlьltbD( даЕIтьтх опредеJIяется
в соOтветствии с законодатеJIьством Российской Федерации.

2. Щели сбора персонruIьньD( дllяIIьD(



2.1. Обработка пepcoH:IJIbEbD( дalЕньD( огрautиtlимется достшкеЕием копкретIIьDL заранее
определенньD( и зauФнньD( целей. Не допускаЕIся обработм персонiuIьЕьD( дzlЕЕьDL
несовместимм с целяrли сбора персоЕtlJIьЕьD( даннъD(.

2.2. Обработке подлежат ToJbIФ персоIlilJIьпые даЕIБIе, коюрые отвечают цеJIям их
обработки.

2.З. Обработка Операюром персоЕаJIьнъ,D( даЕньD( осуществJuIется в следлощ{х цеJIл(:
о ведеЕие кад)овою и бухгапггерскою учета;
о обеспеченце соб.гподения трудовою зarконодатеrьства РФ;
о обеспечение собrподепия вашогового законодатеrьстм РФ;
о обеспечение соблоденияпенсиоЕною зaконодаrеrьстварФ;
. по,щоювка, зilкJIючение и испоJшение цраждмско-прilвовьD( доюворов;
. ведеIlие воиЕскою rleтa;
. подбор персоrrала (соискателей) на вакантные доJDкЕости оператора;
. продвижеIше томров, работ, усrгл па рьшrке;
. иньD( цеJIях> предусмотреЕЕьD( действующ,r законодатеrьством РФ.

2.4. Обработка персоIIаJьньD( дaшlньD( может осуществJIяться искпюIпIтеJьIIо в цеJuD(
обеспечепия собшодеrшя законов и иIlьD( нормативньD( прlвовLD( акюв.

З. Правовые основшrия обработки персональньD( дaшньD(

3.1. Норматшно-правовые акты, во исполнение KoTopbD( ! в соответствии с коюрыми
Оператор осуществJIяет обработку персонаJьньD( данньD(:

о КонституrшяРоссийской Федерации;
. ГраждаЕский кодекс Российской Федерации;
о Трудовой кодекс Российской Федерации;
о Ншrоговьй rсодекс Российской Федерацпи;
. ФедераJшrьй закон от 27.07.2006 J\b 152-ФЗ <<о персона;ьнъо< д.uIньD();
. ФедераJьБй закон от 06,12.201 1 Ns 402-ФЗ <о бухгаlrrерском )пrете);
. ФедераJБньпl закоЕ от 15.12.2001 Ns 167-ФЗ коб обязатеrьЕом пенсионЕом

страховании в Российской ФедерацииD;
о Федеральный зЕtкоII от 27.07.2006 Ns 149-ФЗ <об информачии, lшформациошьп<

техIlолоtил( и о защите информаrцаи>;
о Постановление Правитеrьства РФ от 27.11.2006 Ns 719 (об 1,тверждеIши ПодожеIIиJI

о воиЕском учете);
. ПостаЕовление Правительства РФ от 15.09.2008 г. Ns 687 <об 1,твержлевш.r

Положения об особенвостл< обработки персоцаJIьIIьD( дllЕЕьD<, осуществJIяемой без
испоJIьзовalния средств {lвтOматизации>;

. иЕые нормативЕые прtlвовые акгы, реryлируюIще отношеIlия, связtlняые с
деятеJIыtостью Оператора.

3.2. Правовьп,r основанием обработки персоЕaIJIьЕьD( дIцIньD( TaIoKe явJuIются:
. обработка пepcoIIaJbHbD( дшшьD( осуществJIяется с согласия субьеrга персонЕIJIьпьD(

данньп< на обработ(у ею персоЕauIьI$й даЕньD(;
о обработка персоЕilJIьньD( д rньD( необходпr,rа дJIя достIDкеЕйя целей,

предусмотреннъD( межд/народrым доювором Российской Федерации иJIи з!lкоЕом,

дJuI осуществления и вьшоJшеЕия возJIоженнъD( законодатеJьgтвом Российской
Федерации на оператора функцш1, поrпrомоwrй и обязанностей;

. обработка персоЕаJIьIIьD( дапЕьD( пеобхощrла для испоJшеЕия доювор4 сюроной
коюрого Jпбо выгOдощ)иобретателем иJIи поруrмтелем по коюрому явJuIется

субьеIсг персоЕIIJьньD( даЕЕьD(, а также дIя зalкJIючеция доювора по пЕициативе
субьекга персонаJIьньD( дапIlьD( шш договорц по которому субьекr персонаJIьньD(

дtlЕIiьD( будет яв.пяться вьгодоприобретателем йJш пору rllелем. Заюпочаемьй с



субьекmм персонaIJьньD( дllЕЕьD( доювор Ее может содержать поло]кеЕия,
оцрaцrишвающ}rе права и свободI су&екга персоIIаJьнъл( даЕнъ,D(,

устаIrавJIив{lющие сJrучaм обработIоi пepсoвzlJъIlb,D( даяпьD( песовершеIIЕолетнID(,
есJш иЕое не пре.ryсмотреЕо з:конодаtеJьсIвом Российской Федерации, а также
положеЕия, доrrусмющие в качестве условия закJIюченЕя догOвора бездействие
субъеrга перонIIJъньD( дtlЕЕъD(.

4. Обьем и категории обрабатьваемьD( персоЕtчьньD( дalпIIьDь кагегOрии субьекrов
пepcoпzl"JbнbD( даннътх

4.1. Содержаrпе и обьем обрабrrъваеlсо< персоЕаJIьЕьD( дatЕЕьD( доJDкпы сооtзетсIвовать
заrrвлеЕцым цеJIям обрбогкп, прryсмотренным в раqд. 2 пастощей Поrшгшш. Обрабап,ваемые
персоЕаJьЕые даЕЕые пе доJDIGы бьгь избыючшлrш по отЕошеЕию к заявJIеЕЕым цеJuIм ш
обрабопм.

4.2. Оператор может обрабатьваь персонаJьЕые даЕIIне следцоIщ( мгеюрий субъектов
персоЕаJIьЕьD( ддIньDс

4.2.1. Уволенrше работttllttи, работттmсr, а тдоке Ех родсIвеЕЕики - дя це,ш веденrя
мдювого и буlсаrгrеркою учета, вкJIючая реаJшзацrпо ЕепосредствеЕЕо связаЕЕьD(
правоотпошепй, в юм числе тудовьDq налоювьDq пеЕсЕоЕýъD(:

о фа,rилия, шrrя, отчество;
. год роrкдешя;. месщ Iюх(деЕия;
. даIа рждеЕЕя;
. мест0 рождеЕItя;
о семейцое положение;
. доходI;
о ПоЛi
. адрес месга ,штеJБстм;
о адрес регистрацди;
. номер телефоЕa;
о СНИJIС;
о ИНН;
о грахдаЕство;
. д:лнЕые до!(умеЕта, удоФOверяющею JIшlпость;
. дапЕые документа, удостOверяющего JIrчЕость за пределади РоссdсIФй Федердщr;
. дапЕые докумеЕта' содержатциеся в свидетеJIьстве о роцдеЕш;
о рквизrты башсовсIФй I<aргы;

. номер расчешIот0 счета;
о профессия;
О ДОJDКЕОСТЪ;
о сведеЕйя о ц}цовой деятеJIьяостп (в том шсле Фаж рабогьц даЕные о тр}цовой

заЕяmсти Еа тецущее время с )д(азяFием ЕаIlмеповашя Е расчетЕою счета
оргдйзащ);

. отношеЕие к воинсrФй обязаЕЕости, сведепи, о воивском }цеtе; сведепtrя об
образоваFиrr;

о д{тIюпометрrческие дапЕые: рост, размер одеждд (обуви, юповцою убора);
. иЕые персонаJьные даппые, поJIучеЕие куmрьD( sеd)ющlдо для йспоJIнеяtrя

требовавий лействующег0 зzlкоЕодатеJьства
4.2.2. Ковтрагеяты Операюр4 вкJIючая ID( цредставЕтелей, вьтlOдоприобретаге;ш по

догOворaм - дIя цеJш осуществJIеЕия подоювки, закJIIФIеЕия и испоJIнеЕия доrоворов:
r фамилия, шuя, отчеиво;



. юд ро)цдеЕЕя;
о месяц р)цдеЕйя;о дата Iю)цдеЕця;
о до)ФдI;
. адрес регисграIщ;
о инн;
. грФrлаЕство;
. даЕЕые докумеЕта удоФоверяющею .пrllЕость;
о реквЕзиты баЕIФвской мргы;
о номер расчетЕого счета;
о иЕые персоЕаJБЕые данЕые, представлеЕЕые субь€кюм персоЕаrIьЕых дяlтIтRтх.

4.2.3. Рабсrгшgr и уволеЕЕые работЕшси Операmра" Ех родств€Еrики - дш цеJм ведеЕшI
вопнскlюучета: ,

о фами.тмя, и}rя, oт.IecTBo;
. rcдрошдеЕия;
о месщ Iюх(цеЕйя;
. дата рождения;о месm р]цдеяия;. ceмefuoe положеIце;
о Пол]
. 4дрес меgIа жит€JIьства;
. адрес регпстращш;
. Еомер телефоЕа;
. грФкданство;
. дапЕые доц/меЕтц }доиOверяощеr0 JIFIEocTb;
. даflЕI е воlЕгеJIьскопо яосювер€пия;
. црофессия;
. доJIжпость;
о сведепtrя о тр)довой деятеJIьЕости (в юм шсле стаж раfuгБц даЕные о тудовой

заЕяmсти Еа течщее время с указапием ЕапмеЕовавия и расчgIЕоI0 счета
оргашзшщ);

. отношеЕ!е к воIшской обязаtlrrости, сведеЕия о воЕЕском учете; '

. сведеЕи, об бразомяии;

. ипые персоЕ:лJьпые дапЕые, поJDлIеЕие которьD( необr<ощtrо дIя ЕспоJIнеппя
требовашЙ леЙствуюцего закоЕодагеIьства_

4.2.4. Соrскагелr - дIя цеJш подбора персоЕала Еа вакаЕтЕые доJIжЕостп Операюра и
фоцлтровашя кадровоFо резерв:u

о фамилия, имя, отчество;
. mдрждеIrия;
о ПоЛi
. цра]rлат.стЕю;
. прфессия;
. доJDкЕость;
. сведецпJl о трудовой деятеJьЕости (в mм .шсле ста]к рабогы, давЕые о тудовой

заЕяюсти Еа текущее время с указаlтяем ЕапмеЕоваIiиJI и расчепIою счgIа
оргашзащm);

. ЕЕые персоЕальЕые даsЕые, цредставлеЕЕые субъепом пероЕаJIьЕъD( даЕпых.
4.2.5. Посети:те.lш саfrга - дlя цеlш проrЕDкешя товаров, рабm, усJIуг Еа рынке:

. сведеЕйя, собираеlше посрдством метриqескж програlдд;

. ЕЕые персоЕаJIьЕые даЕЕые, цредстllвлепЕые су&еrmм пероЕ:лrьЕьD( даЕЕыr(.



4.3. Операюр оqществJIяет обрабоку персоgаJьЕьD( данттътх сле,ryющпди способаr,ш:
о сборl
о з:шись;
о систематизацию;
о ЕакоIшеЕие;
о црlшеЕпе;о )rючпенrе(обповrrеrие,изменеrше);о rзвлечеЕие;
о пспоJIьзоваЕие;
. передачу(предоставлеше,доступ);
о блоклрование;
о )цалеЕхе;
. ушЕюжение.

4.4. Обрботка Операmром биомеrричесrоr пеIюоЕаJьЕых даЕЕых (сведений, кOторые
харакIериryкrг фпзпологпчесrсrе и биологпчесrtие особепносгtr чеповека, Еа осЕомнии кOюрьD(
можЕо устllповить ею JIичность) осущесгвrrяется в соответствrи с зzlконодЕIеJБсгвом Росспйсюй
Федершrии.

4.5. Операrором не осуществJIястся обработtв спецдаJIьЕьD( кчгеюрий персоЕaлJIыtьD(

данЕьш, касающD<ся расовой, наrцональпой цриЕадtежЕостЕ, поJIитtFIескЕr( взпIядов,

реJIигЕозцьD( илrr философскшt убехдений, сосюяЕtrя здоровья, штшrшой жизЕи, за
искJIючением сл)цаев, цре,ryсмогренньD( закоЕодатеJБgгвом РФ.

5. Порядок и условиJI обработкп персоЕ.lJIьIlьD< дilЕньD(

5.1. Обработка персонаJьньD( данньD( осуществJIяется Операюром в соответствии с
требоваrиллл зiконодагельстм Российской Федерачшr.

5.2. Обработка пepcoнulJlbнbD( данньD( ос)ществJuIется с coпIacrrl субьекюв п'ерова.тьньп<

даrшп< на обрабоку шх персоп:IJIьньD( дiмньDq а также без таковог0 в сJrучалq предусмоц)енньD(
зzжоЕодатеJьством Российской Федерации.

5.3. Операюр осуществJurет обработry персонаJIьньD( даннъ,D( дIя каждой цеJIи ID(

обрабожи спедrющБ{п способами :

. Ееiвюматизирокшпая обработка персонaUьньD( дirЕЕьD(;

. аЕюматизйроваIlЕаrI обработка персонаJIьIIъ,D< д!lнньD( с пердачей поrryченной
информащл по лшформатронно-телекоммувикациоЕЕым сетям и;и без таt<овой;

. смешаннЕц обработка персонltJIьпьD( дilнIlьD(.
5.4. К обработке персоЕ:uIьньD( даЕЕьD( допускalются работниlсл Операюрц в доJDкЕостные

обязаппости KoTopbD( входит обработка персонаJьньD( даЕЕьD(.
5.5. Обработм персонаJIьпьD( дtlнньD( для каждой цеrш обрабопсл, указанной в п.2.3

Поrштrпси, осуществJIяется п}"гем:
о получеЕия пepcollaJlbнbD( дilпньп< в устной и письмешой форме непосредственно от

субъекгов персоЕaIJIьньD( дllнньD(;
о вЕесеЕиJtr персоп:uIьньD( д:lнньD( в журнаJБI, реесцы и шформаци9цgые системы

Оператора;
о использокlния иrъп< способов обработки персон:UIькьD( дzлЕпьD(.

5.6. Не допускается раскрытие тетьим Jщaм и распростzшение персоналъньп< даrшьо< без
согласиrI субьекrа персопаJIьньD( данIIьDL есJIи иное Ее пре.ryсмотено федера.lьвьп,t зiконом.
Согласие на обработrсу персонапьньD( дzшiньir(, разрешеттяьоr субьектом пеIюонaUIыtъ,D( дапЕьD( для
распространения, оформляется отдеJIьно от иЕьD( согласий субьеrга персопаJIьных даIIЕьD( па
обработсу ею персонruIьньD( данньD(.



Требоваrия к содержalпию соглiюия па обработку персонаrБIrьD( данIIьD(, разрешеIrЕьD(
субьекюм персоIIаJIьIIъ,D( данньD( дlя распространеЕЕJl, утверх(дены Приказом Роскомнадзора от
24.02.202L Ns l8 (Об утверждеIйи трбомний к содержапию соглzюиJI на обрабопсу
персонаJIьЕьD( даЕпых, разрешеннъ,D( субьекгом персоЕalJьньD( дalнЕьD( дIя распросФанениJI).

5.7. Передача персоItaлJIьЕьD( дiлпньD( органам дозЕаIrия и следствия, в Фелера.lьную
на;rоговую сrryсбу, СоIща:ьньй фонд России и дtугие упоJIЕомочеЕЕые оргаrш испоrшrгеrьпой
ыItюти и оргаЕизации осущестыuется в соответствии с требованияrrи закоЕодатеJьства
Российсюй Федерации.

5.8. Операюр прltпшrrает пеобхо,щr.rые правовые, органЕзационЕые и технические меры для
защ]ты персоЕarльньD( дaцIцьD( от непрaвомерпою иrш сlryчайною доступа к пим, уничюжения,
кiменеЕия, блоr<ирмrпrя, распрстаЕеIrия и д)угш( цесд{OцrошIровапrпл< дейgгвий, в mм
числе:

. оцредеJIяет угрозы безопаспости персонIIJIьньD( дzlнньD( цри п< обработr<е;

. приЕимает локаjIьЕые нормативЕые iмты и йпJе доýrмеЕIы, реryJпrрующrrе
отrrошеrп,rя в сфере обрабопсл и защrгы персонаJIьнъD( дalннь,D(;

о ЕазЕач:Ет лIщ, ответствеЕЕых за обеспечение безопаспости персонаJIьных даЕrrътх в
стукгурньD( подре}деленил( и rвформащоюrьп< системах Оперттора;

. создаЕт необходrпrые условия для работы с персопаJIьЕыми дашlыми;

. оргаЕизует учет доI9меIrюв, содержаЕщ( персоЕ:лJьные данЕые;

. организует рабоry с ипформаr{и9ццыми системами, в kompbD( обрабатьваrсrгся
персонаJьные даIrЕые;

. храшт персонаJIьные д{шяые в условил(, при кrюрьD( обеспеwrвается их
coxpatнHocTb и искJIIочается Ееправомерпьй доступ к Еим;

. оргаЕизуsт обучешле рабопшков операюра осуществJuIющD( обрабоку
персоЕаJIьЕьD( д:tIlЕьD(.

5.9. Оператор ос)ществrIяет хрш{ение персоЕаJIьньD( дzlнЕьD( в форме, позволяощей
опредеrшть субьеюа персоIIаJIьЕьD( дд{нътх, Ее доJIьше, чем тrого трбует ка)кдая цеIБ обработrси
персонаJБЕьD( дапЕьDq если срок храЕеЕпя персон:лJIьЕьD( д:rЕЕьD( Ее ycT&IoыIeH федершьвъп,r
з:жоном, доювором.

5.9.1. Пероааrьrше данные на бумaDкньD( посIIIеJIл( хранягся у Операюра в течеЕие сроков
хрilпенЕя докумеЕюв, дIя коmрьD( эти сроки пре,ryсмотрены закоIIодатеJIьством об архйвном
деле в РФ (Фелералъшшi з:lкоЕ от 22.10.20M Ns 125-Ф3 <Об архшном деле в Российской
Федераr{ии;, Перчепь тпповьD( ущ)авлеЕtlескrх архивIlъ,D( докумеЕюв, обратующо<ся в
процессе деятеJIьцости гос}царствеЕЕъ,D( оргalЕов, оргаЕов местпою самоуправлепця и
оргшrизаций, с указаЕием сроков их храпеЕия Фгв. Приказом Росаруgм от 20.|2.2019 Ns 23б (Об
1"гверхдении ПеречвI типовьD( управлеrгIесюD( архивЕьD( докуменюв, образующ{хся в процессе
деятеJьности юсударственнъ,D( оргlшов, органов местною сalмоуправлешя и оргшrизаlптй, с
указаяием сроrФв ш< храпения>)).

5.9.2. Срок хранеЕия персоЕмьнI;D( дшшьD(, обрабатываемьD( в информаIцоIrЕьD( системах
персонaUIьЕьD( даЕЕьDь соответствует cpolry хранешя персовalJIьньD( даЕцьD( на бумажш,D(
носитеJIл(

5.10. Операrор прекращаЕт обработсу персона;ьнrл< даЕньD( в след/юtщ{х сJrучrrл(:
. выявлен факг их веправомерной обрабOпй. Срок - в течение трех рабоwrх ддей с

д:пы выявлеЕиJI;
. достипryта цель rх обрабопш;
. истек срк действия иJIи оmзкшо сопIасие субьекга персоЕaUIьнь,D( данIlьD( на

обработry yIcB:tHIIbD( д.ццrъ,DL когда по Закону обработка этш( дzмньD( допусмется
тоJIько с согласиjl.

5.1l. При достиrкеЕии целей обработки персоЕiulьньfi данIIъDь а пкже в спrие отзым
суЬеком персонаJIьньD( дltняьD( сопIасия на ID( обрабOпry, Операюр прекращает обработцу этаr
латпrътк, есJш:



о иное Ее предryсмотрено доювором, сторопой коmрою, выюдоприобрегателем иJIи
порrштелем, по коmрому явJIяФся суЬект персоЕIлJIьпьD( дапЕьD(;

о оператор не вправе осуществляIь обрабопry без согласия субьеrга персонruъньD(
д:шIньD( на основrlниrD(, пре.ryсмотрвпьо< Заrопом шш иЕыми федершьньплл
зllконili,tи;

о иное не пре,ryсмотено д)угпм сопItlшеЕием междl Операюром и субьекюм
персоЕаJIьньD( дzlЕЕьD(.

5.12. При обращешrи субьекга персонtlJшIьD( дaшньD( к Оператору с требованием о
прекращешш обработси персоЕаJIьнъD( дllпЕых в срок, Ее превышающlй 10 рабошх дней с дагы
поJгученшI Оператором соответствующею требоваrия, обработка персонаJIьньD( ддпIьD(
црецращается, за искJIючеЕием сJryчаев, пре,ryсмоценЕьD( Закопом. Указашъпi срок может бьrь
продлен, но не более чем на пять рабо.пrх дней. Для этою Оператору необходшо направить
субьекry пepcoнaJlbllbD( дalнпьD( мотивцрв:rýное уведоIttление с указдцем црпшн цродлениlI
срока.

5.13. При сборе персопа.тlьнъD( дл{FкDк, в юм числе посредством информациошо-
ТеЛеКOММУНИКtЦИОПНОЙ сgги <Иятерпет>, Операrор обеспечлваsт зalпись, сЕстемatти:}шц о,
Н:lКОIШеНИе, ХРаIrеЕИе, УmЧнеЕие (обновлеш.rе, изменеЕие), извлечеЕие пе;юоЕ:чьньп< дalяпьD(
ГРаЖДаЕ РОССИйСtСОй Федерацlти с испоJIьзовапием баз дашоt, Еzлход.щхся на терриюрии
РОССrйСкой Федерачии, за искJIючением случаев, умзаннтоt в Законе о персонIrjьньD( д!lнньD(.

5.14. Операюром используются сле,щ/юIцие информаIиоЕные системы:
о 1с: Предприггие;
о СБИС;
О СКБ КОНТУР;
о Банк-кrшепт;
о КорпорапrвЕм почта.

6. Акгуализачия, исправление, }цrrлеЕие, упичюжеЕие пeIюoEaJbIIbD( дllЕЕьD(, ответы Еа
зшlросы субъекrов на доступ к персонаJIьным дalнным

6.1. Полгверждеfiпе факга обрабожи персонаJIьньD( данЕьD( Оператором, правовые
ocнoвtlEml И ЦеlШ ОбРабОтКl персонaUIьньD( д:rнньDq а таюке иЕые сведения, укд}апrые в ч. 7 ст.
14 Закова" предоставJUIкIТся ОпераmроМ субъекry персоЕаJБнIл( ДаIТFЬТх иJIи еm цредставктеJIю
в течеЕие 10 рабочос дrей с момента обрацения lшбо поrr},.rеIшя запрса субьекта пepcoнrulbпbD(
д:lнньD( IiJIп ег0 представитеJIя. ДаЕЕьй срок моr(ет быть продлен, но Ее более чем Еа пять
РабОШrх Дrей. ДIJIя этOго Операюру сле,ryЕI нiлправить субьеrгу персоIIаJIьнъ,D( дalнЕьD(
мотивцIюкlЕIое уведоL{ление с ).казаЕием прЕ.Iин продлеЕия срока предоставлеяия
зшIра.шваемой IrЕформации.

В предоставляемые сведеЕия Ее вкпюIиются персоЕаJIьЕые даFFые, сrгЕослщ;еся к дrугим
СУбЬеКТаМ персоЕalJьнъ,D< данЕъDq за искJIючением cJI)EareB, когда имеются зaжоЕЕые осЕокuIия
для раскрытия таккr( персоItalJIьЕьD( дtшIвьD(.

Запрос должев содержltть:
о пом€р осIlовпого докумепта, удосюверяющего JIичность суЬекIа пepcoнiurьlrbD(

дalЕЕьD( иJIи его представитеJIя, сведения о дате выдаIш указаЕного докумеЕта и
вьцIllвшем ею оргalЕе;

. СВеДеЕия, подгверждаюцие растие субъекIа персоЕaлJБпьD( лаЕЕъх{ в отвошенЕrD( с
Операюром (номер доювора' дата закJIючения доmворц условное словесЕое
ОбОзначение и (и;ш) шше сведеrпrя), rшбо сведеяr.о, иным образом подгверждirюще
факг обработrm персонIuIьЕьD( данкьп< Операюрм;

. подпись субьекта персопalJIьньD( даппъiD( иJш ег0 представитеJIя.
Запрос может быь паправлеп в форме электроtlЕою доч/меЕта и подIисаЕ элекгроЕпой

подписью в соответствии с змоЕодатеJIьством Российской Фелерачlш.



Операюр предостalвJIяет сведения, ук }шrные в ч. 7 ст. 14 За<онц субьекry персонruIьIlьD(
д:шньD( иJш ек) цредстlвитеJIю в той форме, в коюрой нaшрzлвлеЕы соответствуюцие обращение
либо запрос, ecJm иЕое не }.кл}ано в обращеlтии иJIи зaшросе.

Есrш в обращении (запросе) субъекга перонаJIьных даннъD( Ее оц)аrкены в соответствии с
требовашяr,и ЗакоЕа о персонIIJьЕьD( дllЕньD( все пеобходцше сведения и;ш субъекг пе обладает
цравами доступа к зiлпр:шIиваемой информацлпл, то ему нащ)zлвJIяется мотивировшlrъй оп<аз.

ПРаВО СУбЬекга персоп:UIьЕьD( даFFьтк ца дост}т к ею персоЕаlьЕым дiлflным может бьгь
огрzлничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 3акона, в том тIисле есJIи доступ субьеlсга персон:UIьЕьD(
ДаПНЪD( К еЮ пеРСОЕ:UIьным данттътм нарушает пр:lм и зttкоЕЕые штересы цетьж JIщ.

6.2. В сrryчае выявления Еек)IIнъD( персонаJIьЕьD( дrrЕЕьD( при обращеIпrЕ субьекrа
персонruIьньD( даtlньD( пJш ею представителя либо по t{x зaшросу иJпl по запрсу Роскомнадзора
Оператор осуществJIяет блокирование пepcoнaJbllbD( дilпЕъD(, относ_щ(ся к эmму субьекry
персоIIаJIьньD( данньD(, с момента такого обращеЕая аJIи получения указчlЕЕоло зrшрQса на период
цроверIq, есrш блоrшровашlе персонаJIьЕъ,D( даннъD( не Еарушает прzша и з:lкоЕЕые иЕтересы
субьекга персонztJIьньD( дaшIньD( иJIи тетьих JшI.

В случае полIверIцения факга нето.пrости персонIIJIьЕых даЕЕьD( Операюр на оспокlЕии
сведеЕI.rй, цредставленньD( субьекюм персоЕаJIьЕьD( д:lпЕьD( ЕJш ею прдстави:rелем rшбо
Роскомналзором, иJIи инъ,D( необходп,rьп< докуменюв уючцет персонilJIьЕые данные в течение
семи рабочтх .щеЙ со дня представлеЕия TaIcD( сведепиЙ и спrдr.rаст блоrшрмние персонаJIьЕьD(
дilнньD(.

6.3. В случае выявления неправомерной обрабопсл персоЕauIьIlъD( дiлнпьD( при обращеЕии
(зшросе) субьеrга персоIIаJьпьD( дalнЕьD( ItJm ею предстzви:rеJIя lшбо Росюr,шадзора Оператор
осуществrrяет блокироиЕие неправомерно обрабатывirемьD( персоЕаJIьньD( данЕьD(, отЕос.щDrcя
к этому cyGbeKry персон:лJIьЕьD( дalЕньDq с момеЕта такоп) обращепия иlш получения запроса.

б.4. При выrIвлении Операюром, Роскомнадзором иJIи иным зilинтересоваIlным JIицом

факга пепразомерной и;ш случаfuой передаw (предоставлешrя, распросгранеlшя) персонаJIьЕьD(
дzlпньD( (досryпа к персонаJ]ьным дапЕым), повлеr<шей нарушение црaв субьекrов персонalJIьЕьD(
данньDь Оператор:

о в течецие 24 часов - уведо}uIяет Росrомпадзор о проtrзоше,щем иЕцидеяте,
предпол!rгаемьD( причинzлх, повлешпих нарушеЕие прав субьеклов персональЕьD(
д:utньDL прещолагаемом вреде, HzrпeceнIloм правам субъекюв персоЕIIJIьЕьD(

д:lнньDL и приЕятьD( мер ( по устапению последствий инIщдента а также
цредостalвJIяет сведеЕия о JIЕце, упоJIЕомочепЕом Операюром на к}аимодействце с
РоскомЕалзором по вопросaм, связанЕым с иЕщд]еIIюм;

о в теqеЕие 72 часоs - уведоDUIяет Роскомнадзор о резуJIьтат ( вЕуцеIIЕею
рirсследомfия выявлеЕног0 инщдеЕта и предоставJrrет сведевия о Jшц:ж, действшI
KompbD( стauш еrо причлной (при налишш).

б.5. Порядок ушшmжеЕпя персонаJIьtъпс дапшш Операюром.
б.5.1. Условия и сроки униtIтожепЕя персонаJIьньп< данньпt Операторм:

о достижеЕие цеJш обрабопсi персоIIаJIьIIьD( дашьD( Jшбо уграга необходлIr{ости
достигать эlу цеJь - в течеЕие 30 дrей;

о достижеЕие M:rKcиMaJIbltbD( сроков храЕеЕия доI(yмеЕтOв, содержащ( персоЕaUIьЕые
д:lЕные _ в течение 30 дней;

. предоставJIение субьектом персончIJIьньD( даппьD( (ею представителем)
полIверD(деп'JI mю, что персонапьные данные цолучеЕы незаконIIо EJm Ее явJUIются
необходдмыi,ш дrя за.шлеrшой цеlп обработIй - в течение семи рабочих дIей;

. отзыв субьекmм пepcoH:UIbIrbD( даЕны]( согласая Еа обработIý/ ею пеIюонIIJIьЕьD(

д:lЕньDь есJIи ltx сохрапение для цеJш lrx обработки более не требустся - в течеше 30
дЕей.

6.5.2. При достижении цеJпr обрабопоr персоЕаJьЕьD( давlтьтх, а тtчоке в случае oтзывtl
субьекrом пepcoнilJlbнbD( даннь,D( сопIасия на их обработrсу персонаJIьные даяные подлежат
)rЕичюr(еýию, есJIи:



. иЕое ве пре,ryсмOтрено догOвоIюм, сmрIrой коmрm, выгодоцриобрgгаrепем EJm
порrштелем, по кOmрому явJIяется субъекг персон:UIьньDa дllнЕIо(;

. операюр Ее вправе осуществJIять обрабOпry без согласия субьекга персоЕаJIьЕьD(
даЕньD( ва основаЕшD(, цре.ryсмOтреннtлr Законом о персопaUIьIIъ,D( данЕтiD( trJIи
оо*тми федера:ьЕыми законами;

. иЕое но преryсмотрено д)угим согJIашением междl оператором и субьекrом
персонаJIьнъ,D( дttЕЕьD(.

6.5.3. Унитюжение персоваJIьнъD( дalнньD( осуществJuIет комиссия, создаЕпая приказом
Руководтеля Операюра.

6.5.4. Способы унйtIтожепия персонruIьЕьD( дllнньD( устшавJIиваются в локаJьЕьD(
ЕормaпивЕьD( апа( Операюра.

7. Зак.lпоплтельЕые положенЕя

7.1. Полrтика утверждена прикд}ом Руr<оводителя Операюра ffч П4FUIН m16.01.202бп.,и
действует бессршlо до момента вступлениJI в сиJI). Еовой реддсщи ПоJмтпки.

7.2. В случае измеЕения з:lкоЕодательстм Российсrой Федерации в области здщты
персонllJIьЕьD( дllнньD( Операmр приIrимает повую реджщffо Поrпrшки с учетом изменений. .Що
ЭТОю момента Политrлса деЙствуег в части, не противоречащеЙ деЙствующему з.uФЕодатеJIьству
Россшiской Федераrши.

7.3. В целл< соози с Оператором могут бьrь испоJIьзов{rны след.ющие контzлктllые дiшЕые:
тел. +7 (812) 313_35-36;
e-mail: iпfо@печаliпе.соm.ru;
по.rговьй адрес: 196158, г. Саrrкг-Петербурц Московское шоссе, дом 4б, пrгер А.


